Instrukcja pierwszego logowania Office 365

1. WejdzZ na strone www.poczta.izabelin.edu.pl

2. Zaloguj sie wpisujac jako
login - swéj adres mailowy (typu uczen1234@izabelin.edu.pl)
hasto — nadany przez nauczyciela cigg znakdw podestany w pierwsze;j
wiadomosci.

3. Przy pierwszym logowaniu system wymusi zmiane hasta.
4. Pojawi sie komunikat z prosba o wybranie strefy czasowej — ustaw:

d Outlook
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| kliknij zapisz.
5. Nastepnie otworzy sie Twoja poczta — Outlook.


http://www.poczta.izabelin.edu.pl/
mailto:uczen1234@izabelin.edu.pl

6. Pamietaj, ze wraz z tym kontem masz do dyspozycji szereg aplikacji w
ramach szkolnej licencji — zupetnie za darmo.

Kliknij w kwadratowy przycisk w lewym gérnym rogu,
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wyswietli sie lista aplikacji:
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7. W kazdej z dostepnych aplikacji Twoja praca zapisuje sie automatycznie i
na biezgco w ,chmurze” (nie musisz martwi¢ sie ciggtym zapisywaniem).

8. Utworzone przez Ciebie pliki zapisujg sie w OneDrive, aby mie¢ do nich
dostep wystarczy ze nastepnym razem tam ich poszukasz — pamietaj, aby
nadawaé plikom jednoznaczne nazwy, tatwiej Ci bedzie je pdiniej
odnalezc.

9. Pliki na Twoim OneDrive sg Twoimi prywatnymi plikami, aby je komus
pokaza¢ musisz je udostepnié, wysta¢ mailem lub zamiesci¢ w Teams.

10. Zachecam do odwiedzenia aplikacji Teams, gdzie czekajg na Ciebie
utworzone przez nauczycieli grupy, a w nich zadania @
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